
自己情報の開示請求書


下記記載の南幼稚園個人情報管理規定（抜粋）に基づき以下の自己情報の写しを請求致します。

　　　　　　平成　　年　　　月　　日　クラス　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　
	No
	書　類　

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	備考



第１０条　情報主体は、自己に関する個人情報について、当該個人情報を保有する管理者に対し、開示の請求をすることができる。
２　前項の請求（以下「開示請求」という）をするときは、情報主体本人であることを明らかにし、当該開示請求に必要な事項を明記した文書を、当該管理者あてに提出するものとする。
３　管理者は、開示請求を受けたときは、当該個人情報を開示するものとする。ただし、開示請求に係る個人情報が次の各号のいずれかに該当する場合は、当該個人情報の全部又は一部について開示をしないことができる。
（１）開示請求の対象となる個人情報に、第三者の個人情報が含まれているとき
（２）開示をすることにより、本園の業務の適正な執行に支障が生ずるおそれがあるとき
（３）その他管理者が相当の理由があると認めたとき
[bookmark: _GoBack]（開示の決定）
第１１条　管理者は、開示請求を受けたときは、遅延なく、当該開示請求に係る個人情報の開示をするかどうかの決定をしなければならない。
２　管理者は、個人情報の全部又は一部について開示をしない旨の決定をしたときは、開示請求をした者に対し、その理由を文書により通知しなければならない。
（開示の方法）
第１２条　個人情報の開示の方法は、記録文書の写しを交付することにより行う。この場合において、個人情報が磁気テープ、磁気ディスク等に記録されている場合は、印字装置により出力した物の写しを交付する。
２　前項の方法による交付が困難である場合には、他の適切な方法により行うものとする。

